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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty
ctia Cong ty Co phan (‘ap nwée Pha Hoa Tan.
(Stra ddi 1an thr 3)

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAP NUGC PHU HOA TAN
Cin ¢t Luat doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can cir Luat Chung khoan 54/2019/QH14 ngay 16/11/2019;

Can ctr Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B9 tai chinh hudng din mot s6
diéu vé quan tri cong ty 4p dung doi voi cong ty dai ching tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;

Can cur Quyct dinh 6653/Qb-UBND ngay 30/12/2005 vé viéc phé duyét phuong an va
chuyén Chi nhanh C4p nuéc Phia Hoa Tan thudc Tong Cong ty Cép nuoc Sai Gon thanh Cong ty Co
phan Cap nudc Phi Hoa Tan;

Can cir Nghi quyct s6 096/NQ-PHT-HDQT cta Hoi doncr Quan tri ngay 22/4/2019 veé viée
bau Ba L& Thi Thanh Tam giir chirc vu Chu tich Hoi dong Quan tri Cong ty Cb phan Cép nudc Phi
Hoa Tan;

Cén et Nghi Quy ét sb 193/NQ-PHT-DHDCD ngay 12/4/2021 cua Dai hoi déng cb dong

thuong nién nam 2021 vé viée stra doi, bo sung Quy ché néi bd vé quan tri céng ty cua Cong ty Co
phan Céap nudce Phi Hoa Tan (sira di lan ba),

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cua Cong ty Ca 6 phan
Cép nuée Phi Hoa Tan da duge sira ddi, bd sung lan thir 3 gdbm 10 Chuong 51 Diéu,

Piéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 12/4/2021 va bai bo cc quyét dinh trude

day trai voi quyét dinh nay.

Piéu 3. Thanh vién Hoi déng Quan tri. Ban Kiém soat, Ngudi dai dién theo phap luat, Ban Giam
ddc, cac Phong, Ban, Ddi va c6 dong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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PHAN KIEM SOAT
1. Tai liéu tham khao:
- Can ct Luat doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Can ctr Luat Chung khoan 54/2019/QH14 ngay 16/11/2019;

- Can cir Thong tu 116/2020/TT- BTC ngay 31/12/2020 ctia B tai chinh hudéng dan
moét sb diéu vé quan tri cong ty dp dung d6i voi cong ty dai ching tai Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi ti¢t thi hanh mot 56
diéu cua Luét Chimg khoan.

2. Phu lue: Khong ¢co
3. Biéu miu sir dung: Khong c6

4. Phan kiém soat sira doi:

% Ngay Ngay Ban hanh | L i
b bantdah | BEubg | Methg | SO UeE SLEhn
080/QD-PHT- HDQT | 05/5/2010 | 14/4/2010 01 Ban hanh lan dau
095/QD-PHT- HDQT| 18/4/2013 | 18/4/2013 02 14 Sira déi 1an thtr nhat
098/QD-PHT-HDQT | 23/4/2019 | 22/4/2019 03 19 Sira dbi 14n tht hai
200/QP-PHT- HDQT| 12/4/2021 | 12/4/2021 04 20 Stra ddi 1an thit ba
5. To chire thye hién:
Pon vi soan thio Kiém tra Kiém so4t Phé duyét
Hp 55 Tl';}’ Thl Tl}11:11 I‘:hé.glga i Tr.?ng E}iéu L& Thj Thanh Tém Dai hoi déng ¢ don
Chirc vu| — erorpautt Glfﬁ doc | Chu tich HPQT 2L A03 aong &
quan tri cong ty R
e —— e et st ri il ..__-—_W// A
o , '- Nghi Quyét s6
Chirky / N4 [H.{// 193/NQ-PHT-DHPCD
ngay 12/4/2021
e 16/11/2020 1632021 | 19/3/2021 1242021
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Thurong higu cép nudre, vilng bude cling ban!

QUY CHE NOI BQ
VE QUAN TRI CONG TY
(Sira doi, b6 sung lan thit 3)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6: 200/QD-PHT-HDQT ngay 12/4/2021)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay duoc xdy dung theo quy dinh ‘cua ludt danh nghi¢p s6 59/2020/QH14 ban
hanh ngay 17/6/2020, Luét Ching khoan s6 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019,
Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ban hanh ngay 31/12/2020, Théng tu s6 116/2020/TT-
BTC nga\ 31/12/2020 cua Bo Tai chinh va Diéu 1€ td chirc va hoat dong ctia Cong ty Cod
phan Cap nudc Phi Hoa Tan (duéi ddy goi 1a Cong ty)

(]

. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quy én va
loi ich hop phap cua ¢ dong, thiét lap nhimng chudn muyc vé hanh vi, dao duc nghé nghiép
cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam ddc, Ban kiém soat, can bo quan ly cua
cong ty va to chirc, ca nhén la ngudi ¢6 lién quan dén Cong ty.

3. Quy ché nay diéu chinh cac ndi dung sau:
a. Dai hoi dfmg cd dong
b. Hoi déng quan tri;
¢. Ban kiém soat;
d. Ngudi co lién quan:
e. Béo cdo va cong b thong tin.

4. Trong Quy Lhe nay, cac tham chiéu téi mot hodic mot s6 diéu khoan hodc van ban phép
luat s& bao gdm ca nhirng sira di b sung hodc van ban thay thé cic van ban dé.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir

Trong Quy ché nay, cic tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. C6 dong Iém 1a ¢b dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat chimg khodn;

2. Nguoi diéu hanh Cong 1y 1a Giam dbc, Pho gidm dbc, Ké toan trudng va cac vi tri quan ly
khac trong Cong ty dugc Hoi ddng quan tri phé chuén theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty;

3. Nguoi quan ly Cong ty la Chu tich Hoi dbng quan tri, thanh vién Hoi dbng quan tri, Giam
doc va ca nhén gitt chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty:

4. Thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh (sau day goi la thanh vién khong diéu
hanh) 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong phai la Giam dbc, Pho giam dbc, Ké toan
trudng va nhitng Ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1é cong ty:

5. Nguoi cé quan hé gia dinh la c¢a nhan dugc quy dinh theo khoan 22 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép:
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Nguoi ¢o lién quan la ca nhan, td chirc duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luét doanh
nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat chirng khodn:

Luat doanh nghi¢p la Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;
Ludt chirng khodn la Luat chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Nhitng chir viét tit trong Quy ché nay:
PHDCD: Pai hdi dong cb dong;
HDQT: Hdi df“)ng quan tri;
BKS: Ban Kiém soat;
Piéu 1¢: Diéu 1¢ t6 chire va hoat dgng cia Cong ty C6 phan Cdp nuée Phu Hoa Tan.
Théng tu 96/2020: Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B Tai chinh

huéng dan cong bd théng tin trén thi tnromg chimg khoan.

CHUONG I1. TRINH TU', THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
PAI HQI PONG CO DONG

Diéu 3. Théng bio vé viéc chot danh sach ¢6 dong ¢6 quyén tham du hop PHDCD.

8

Théng bao viéc chdt danh sach ¢b dong ¢6 quyén tham du hop DPHDCD dugc cong b
trén trang thong tin di¢n tur cong ty t6i thiéu 20 ngay (hodc so ngay cu lhc khac do Trung
tam Luu ky Chirng khoan Viét Nam quy dinh) truée ngay dang ky cudi cling va béo céo
dén Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich ching khoan Ha Ni theo quy dinh tai
Thong tu 96/2020.

. Danh sich ¢6 déng c6 quyén dy hop PHDCPD dugce lap dya trén danh sach ¢ dong so hiru

chirng khoan do Trung tam Luu ky ching khoan cung cap trong vong 03 ngay lam viéc
sau ngay dang ky cudi cung. Danh sach ¢6 dong c¢6 quyén du hop PHDCD dugc 1ap khong
qua 10 ngay trude ngay guri thong bao maoi hop PHDCD.

Diéu 4. Thong bso triéu tip Pai hdi ddng c6 dong.

lhong bao hop DHDCD duoc giri cho tat ca cac ¢d dong bang phucmg thire bao dam,
dong thoi. Nguoi triéu tdp hop PHDCD phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac co
dong trong Danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy hop cham nhét 21 ngay truée ngay khai mac
cudc hop.

. Théng bao mdi hop va céc tai liéu lién quan sau diy dugc cong bd trén trang thong tin

dién tir ctia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chirng khoan theo
quy dinh:

a. Chuong trinh hop, cac tai li¢u sur dung trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi voi
ting van dé¢ trong chuong trinh hop.

b. Phiéu biéu quyét;
¢. Miu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop.

- Thong bao moi hop phai ghi rd noi. cach thire tai tai li¢u va Cong ty phai guri tai li¢u hop

cho ¢b dong néu c6 déng yéu ciu.

. Cong ty ¢6 thé moi dai dién cong ty kiém toan doc 1ap tham du hop PHPCP thuong nién

trong trudmg hop Bao céo tai chinh nim ¢6 diéu khoan loai trir.

Diéu 5. Cich thirc diing ky tham dw Dai hdi dong cb dong.

Quy ché Quan tri Cong ty 2021 PHT trang 4



Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc ding ky ¢d dong va phai thyre hi¢n
viéc diang ky cho dén khi céc c6 dong ¢ quyén du hop c6 mat dang ky hét.

. Thu ky Cong ty hodc mét bd phan/ca nhan dugec HPQT chi dinh ¢6 trach nhi¢m thyc hi¢n
vi¢c dang ky du hop PHDCD.

Lo dong co thé dang ky tham dy hop DPHDCD theo cach thue da ghl trong thong bao, bao
gdm mét trong cac cach thire sau: dang ky truc tiép tai dia diém dién ra cudc hop DPHDCD:

qua fax, thu dién tir hodc gui thu dam bao dén tru s Cong ty cham nhat mot ngay (01) ngay
trude khi khai mac cude hop.

=

3. Cac ¢6 dong co quyén tham du cude hop Pai hoi déng ¢ dong theo quy dinh cta phap ludt
c6 thé 1y quyen cho ca nhan, t6 chure dai dién tham dy. Trurong hop ¢6 nhiéu hon mot nguoi
dai di¢n theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s ¢6 phan va sd phiéu bau dugc ty quyén
cho mdi nguoi dai dién.

4. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop DPHDCD phai ldp thanh van ban theo mau cla
Cdng ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

a. Truomg hop ¢b dong ca nhan la ngudi iy quyén thi glay ly quyén phai ¢6 chir ky cua co
dong do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap ludt cua to chire dugce uy quy én du hop:

b. Truong hop c¢b dong to chire 1a nguoi iy quyén thi gidy Gy quyen phai c6 chirky cua nguoi
dai dién theo ty quyén, nguoi dai dién theo phép ludt cua co dong to chirc va ca nhén,
ngudi dai dién theo phap ludt cua t6 chire dugc ty quyen du hop:

c. Trong truong hop khac thi gidy iy quyén phai ¢6 chir ky cua ngudi dai dién theo phap luat
cua cb dong va nguoi duge uy quyen dy hop.

Ngudi duge ty quyén du hop PHDCD phai ndp van ban gdc gidy uy quyén kém theo chimg
minh nhéan dan/thé cin cudc cong dan/hd chicu dé kiém tra khi dang ky du hop trude khi vao
phong hop.

5. Truong hop ludt su thay mét cho nguoi uy quyén k} gidy chi dinh nguoi dai dién, viée chi
dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi dugce coi la c6 hiéu luc néu gidy chi dinh nguoi

dai dién d6 dugc xuat trinh cung voi giay uy quyeén cho ludt su (néu trude d6 chua dang ky voi
Cong ty).

6. Trong trudng hop té chire hop DPHDCD truc tuvcn thi viéc dang ky du hop. uy quyen du hop
duoc thue hién theo quy ché té chirc hop PHDCD tryc tuy én cua Cong ty.

Piéu 6. Céch thire biéu quyét.

1. Khi tlen hanh dang ky b dong, Cong ty (,ap cho timng ¢d dong hodc dai di¢n dugc uy quyén
co quycn biéu quyét mdt by phiéu biéu quyét (gom phiéu dong ¥, khong dongy va khong co
y k1en) Trén do ghi so dang ky. ho va tén cua c6 dong. ho va tén dai dién duoc uy quyén va
s ¢d phleu biéu quyet cua ¢ dong do. Vu,c blcu quyet dugc tién hanh bang cach gio phiéu
biéu quyét. SH phleu tan thanh dugc biéu quyet trude, s6 phiéu phan dbi hodc khong co ¥
kién dugc biéu quyét sau, cum cung tinh tong s phiéu tan thanh hay phan dm/khong v ku,n
dé quyét dinh. Cach thirc tién hanh cu thé s¢ dugc thong qua va ldy v kién truc tiép cua co
dong tham du tai dai hoi.

(o]

C6 dong hodc ngudi dugc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc ding
ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky: trong truomg hop nay, hi¢u lye cua
nhing ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.



Piéu 7. Ban kiém phiéu va cach thire kiém phiéu

1.Chu toa s¢ yéu cau DPHDCP biu Ban kiém phiéu tai moi cudc hop DPHDCD. Thanh vién cua
Ban kiém phiéu do DPHDCD quyét dinh can cir d€ nghi cua Chu toa cude hop. Truong hop
bau HDQT hoac BKS thi thanh vién Ban kiém phiéu khong dugce dong thoi la nguoi img cur
vao nhimg chirc danh nay.

2.C6 dong tham du dai hoi vi Iy do nao do khong tham gia viée biéu quyét truc tlep cac ndi dung
hop hoac biu cir thanh vién HDQT, BKS tai dai hdi thi phai gui lai phiéu biéu quvcbphtcu
bau ctr cho b phan phu trach. Trudng hop cb dong khong guri lai, Cong ty xem nhu ¢6 dong
dong y véi toan bo ndi dung biéu quyét/bau cir tai dai hoi.

3.Ban kiém phiéu chiu tréch nhi¢m kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu Sau khi két thic cudc
hop PHDCD, Ban kiém phleu lap bién ban vé két qua kiém phleu Bién ban nay phai dugc
Truémg ban kiém phiéu hodc tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu ky. Trong trudng hop co
thanh vién ban kiém phiéu khong thong nhat bién ban nay sé& phai giai thich ly do va Iy do nay
s¢€ dugc dua vao ndi dung cua bién ban.

Piéu 8. Thong bio két qua kiém phiéu

Sau khi tlen hanh kiém phiéu, Ban kiém phlcu cung cap két qua kiém phiéu cho Doan chu tich.
Két qua tong sO phleu tan thanh, phan doi, bo phiéu tring hodc khong hop 1é cuia timg van dé
duogc Chii toa cong bd ngay trong cude hop.

Piéu 9. Thong qua quyét dinh ciia Dai héi dong cb dong

1. Trur trudng hgp quy dinh tai khoan 2, khoan 3 [)leu nay, cac quyct dinh ctia Dai hoi dong cu
dong dugce thong qua khi ¢é trén 50% tro 1¢n tong s phiéu bau cua cac ¢d dong co quyén
biéu quyet ¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc iy quyén c6 mat tai cude hop Dai
héi dong ¢6 dong.

2. Viée bau thanh vién HPQT va BKS thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18, Diéu 30 Quy ché
nay.

3. Nghi quyét’vé ndi dung sau day dugc thong qua néu dugc s cb dong dai dién it nhat 65%
tong so phicu biéu quyét cua tat ca co dong du hgp tan thanh:
a. Loai ¢6 phan va tong sé ¢d phéan cua timg loai:
b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay dbi co cau td chire quan Iy cong ty;

d. Dy 4n dau tr hodc ban tai san c6 gid trj bang hodc 16n hon 35% tong gié tri tai san dugc
ghi trong bdo cédo tai chinh gin nhat cua cong ty, hodc ty 1¢, gié tri khac nho hon do Dicu
1€ cong ty quy dinh;

e. T chirc lai, giai thé cong ty;
f. Céac van dé khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.

4. Céc nghi quyét PHPCD dugc thong qua bang 100% téng s6 ¢b phan c6 quy en biéu quyét
la hgp phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc thdng qua nghi quyét d6 khong
dugc thue hién ding nhu quy dinh.

Diéu 10. Cich thirc phan dbi quyét dinh cia Dai hi dong cb dong.
Trong thoi han chin muoi (90) ngay. ké tir ngay nhéan duge bién ban hop PHPCD hoic bién
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ban két qua kiém phleu lay y kién c6 dong bang van ban, thanh vién HDQT, BKS, Giam doc
c¢b dong hodc nhém co dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu I¢ cong ty 6 quyen yéu cau
Toa an hodic Trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh cia PHDCD trong céc trudng hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop hodc ly ¥ kién ¢d dong bing vin ban va ra quyét dinh cua
DHDCD khong thyc hi¢n ding theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Dicu 21 Di€u 1€ Cong ty;

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ cong ty.

Truong hop ¢ ¢b dong, nhém ¢b dong yéu cau Tda 4n hodc Trong tai huy bo nghi quyet cua

DHDCD theo quy dinh tai Piéu 151 cia Luat doanh nghiép, thi cac nghi quyét d6 van c6 hiéu

lyc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai ¢o quyét dinh khac, trir trudng hop ap dung bien phép
khén cAp tam thoi theo quyét dinh cuia co quan ¢6 thdm quyén.

Trong tai, ngudi tri¢u tap hop PHDCD bi huy bo ¢o thé xem xét to chirc lai cugc hop PHBCD
trong vong 30 ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Ludt doanh nghi€p va Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 11. Lap bién bian hop PHDCD
Bién ban hop DHPCP dugc lap theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 12. Cong bé Nghi quyét PHPCD

1. Nghi quyét DHDCD dugc thong qua tai cude hop PHDCD, dbi voi timg noi dung, phai dat
duge ty 1€ ¢o dong biéu quyét chip thuan téi thiéu theo quy dinh cua Diéu 1é va quy dinh tai
Diéu 9 Quy ché nay.

2. Nghi quyét DHDCD phai dugc cong bé theo cac quy dinh cia phap luat vé chimg khoén va
thi truong chimg khoan.

Piéu 13. Viéc PHDCD thong qua Nghi quyét bing hinh thire iy y kién bing viin ban.

. HDQT ¢o quyen lay ¥ kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cua bHDCD bat
ctr luc nao, bat cir ndi dung gi néu x¢ét thay can thiét vi loi ich cua cong ty, ké ca cac van dé
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép, trir viéc hop DPHDPCD thuong nién khong
duoc td chirc dudi hinh thic 1ay v kién c6 dong bang van ban.

]

Quy trinh ldy y kién ¢ dong bang van ban thuc hién theo Diéu 22 Diéu 1é Cong ty. Trong

do:

a. Viéc chit va lap danh sach cb dong dé Iy y kién bang van ban duoc thuc hi¢n theo quy
dinh tai Pi€u 3 Quy ché nay.

b. HPQT phai chuin bi phleu ldy v kién, du thao nghi quyét PHDCD va céc tai liéu giai

trinh du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao g, cong bé tai liéu cho cac cd dong it
nhat muoi (10) ngay trude ngay hét han nhén phiéu lay v kién.

c¢. Hoi dong quan tri l\n,m phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua Ban
kiém soat hodc ctia cb dong khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép.

d. Bién ban kiém phlcu phai dugc guri dén cac cd dong trong vong mudi 1am (15) ngay, ké
tir ngay két thic kiém phleu Truomg hgp Cong ty ¢6 trang thong tin dién tir, viéc gui
bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tr cua
Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thori diém két thuc kiém phiéu.

3. Phiéu ldy y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai
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liu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién déu phai duoc luu giit tai tru sé chinh cua
Cong ty.
4. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc lay y klen o dong bang van ban phai duoc s6 ¢o

dong dai dién trén 50% téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét chap thuin va c6 gia tri nhu
nghi quyet dugc thong qua tai cudc hop PHDCD.

Piéu 14. Bao cdo ciia Hoi ddng quan tri tai cudc hop Pai hoi ddng cé dong thwing nién

Béo c4o hoat dong ciia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong cd déng thuong nién theo quy dinh

tai di€ém c¢ khoan 3 Diéu 139 Luat doanh nghiép va Piéu I¢ cong ty, ngoai ra phai dam bao co

cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khéc ctia Hoi dE‘mg quan tri va ting thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Pic¢u 163 Luat doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty:

2. Tong két cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;
3. Hoat ddng cua céac tiéu ban kKhac thude Hoi d(”mg quan tri (néu co);

4. Két qua giam sat dbi véi Giam déc;

5. Két qua giam sat d6i voi nguoi diéu hanh khac:

6. Céc ké hoach trong tuong lai.

Piéu 15. Bho cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai cude hop Pai hoi dong cd dong thuong
nién

Béo cdo hoat dong ciia Ban kiém soét trinh Pai hoi dong ¢ déng thuong nién theo quy dinh tai
diém d diém d khoan 3 Piéu 139 Luat doanh nghiép, ngoai ra phai dam bao c6 céc ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cdc loi ich khac cia Ban klem sodt va timg Kiém soat vién
theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 172 Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

2. Tong két cac cudce hop ctia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ctia Ban kiém soat;

3. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia cong ty;

4. Két qua gidm sat ddi véi Hoi ddng quan tri, Giam ddc va cac ngudi didu hanh doanh nghiép
khac;

5. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi ddng quan tri, Giam
dbc va cac cb dong.

CHUONG II1. HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Pidu 16. T cach thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT phai dap tmg cic tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
155 Ludt doanh nghiép va Diéu I€ cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chic danh Gidm dbc cong ty.
3. Thanh vién HDQT khong duoc dong thdi 1a thanh vién HPQT tai qua 05 cong ty khac.

Piéu 17. Cich thire ¢ dong, nhém cb dong ing cit, dé cir vao thanh vién HDQT.

1. Cac c6 déng nam giir cb phan ¢6 quyén biéu quyét co quyen gdp sb quyen biéu quyet cua
ting ngudi lai v6i nhau dé dé cir cac img vién HDQT. C6 déng hodc nhém cb dong nim giir
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tir 10% dén dudi 20% téng 56 cb phén co quyén biéu quvét duoc dé cir 01 tmg vién; tir 20%
dén dudi 30% duge dé cr tdi da 02 ung vién; tr 30% dén dudi 40% duge dé cur i da 03
imng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir ti da 04 ung vién: tr 50% dén dudi 60% dugce
dé cir t6i da 05 {mg vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé et tdi da 06 rng vién: tir 70% dén
80% dugc dé cir toi da 07 tng vién; va tir 80% trd 1én duge dé cir tdi da 08 g vién.

Truomg hop dé cir va tmg cir vién HDQT vén khong du 56 lrong can thiét: thanh vién HDQT
hodc nhom thanh vién HDQT dwong nhi¢ém ndm gitr tir 20% dén dudi 40% tong sb ¢d phan
¢6 quyén biéu quyét dugc dé cir 01 tmg vién; tr 40% dén dudi 60% duoc dc cu 02 ung vién:

tr 60% dén dudi 80% duge dé cir 03 tmg vién; tir 80% trdr 1én duge dé cir toi da 04 g vién.

biéu 18. Cich thirc biu thanh vién HDQT

l.

)

Viéce biéu quyét bau thanh vién HDQT dugc thuc hién bang cich bo phiéu kin theo phuong
thirc de don ph:eu déu. Theo do, moi cb dong co tong sé phiéu bleu quyét trong (g véi
tong sb ¢d phdn nam gitr (bao gum sO hiru va dai dién) nhan voi s6 thanh vién dugc bau cua
HDQT va ¢6 déng cd quyén don hét hodic chia déu sb phiéu biu ciia minh cho mot hodic mét
sO rng cur vién. Nguoi triung cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xdc dinh theo s6 phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bat diu tir img cir vién co sO phleu bau cao nhét cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1& cong ty. cu thé s& do Quy ché bau cir cia Cong ty tai timg
thoi diém quy dinh.

Truong hop b’lu bé sung hoic thay thé mot thanh vién HDQT: néu s6 lugng ang cur vién
HDPQT bing s6 Iuong thanh vién HDQT can béu bd sung hodc thay thé thi ¢6 thé bau bing
phuong thirc biéu quyét. Trong truong hop nay, nguyén tac trang cu thanh vien HDQT khi
tng vién dat trén 50% t(mL s6 phiéu co quyén biéu quvel Phuong thirc bau cir thanh vién
HDQT nay duoc cong bd rd rang va duge DHDCD biéu quyét thong qua trudce khi tién hanh
bau cur.

Trong timg truomg hop cu thé, HDQT s¢ thong nhét phuong thire bau cir trinh DHDCD quyét
dinh.

Trong truomg hop can thiét, Hoi dong quan tri ¢6 thé xem xét, lay ¥ kién cd dong bang van
ban dé bau thay thé, bd sung thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Dleu I¢ Cong tv.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri méi duge tinh tir ngdy Nghi quyét DHDCD ¢o
hiéu lyc dén ngay két thic nhiém ky ctia Hoi dong quan tri.

Trong trudng hop nay, nguoi dugce dé ctr, img ctr vao thanh vién Hoi dong quan tri phai dap
ung duge ddy du tiéu chuin va dleu kién theo quy dinh tai Diéu 151 Luat Doanh nghiép.
Trinh tr va thu tuc ldy y kién ¢o déng bing van duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22

Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 19. Cac truong hgp mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT

F:

Thanh vién HPQT bi mién nhiém trong cac truomg hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luat Doanh nghié¢p:

b. Khong tham gia cac hoat dong cua | 16i don g quan tri trong 06 thang lién tuc. trir trromg
hop bat kha khang;:

¢. Co don ur chuc:

d. Truong hop ¢b dong la phap nhan, khi c6 van ban thay d6i ngudi dai dién von gop (do
nghi huu, nghi viée hodc Iy do khac) thi chire danh cua ngufri do mic nhién duoc mién
nhiém va chinh thic dugc bai nhi¢m tai PHPCD géan nhat ngay sau do.



S

e. Cung cap thong tin ca nhan sai khi guri cho Cong ty véi tu cach la tmg vién HDQT.

I'hanh vién HDQT c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia DHPCD.

Piéu 20. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh viéen HPQT.
Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT trj dugc cong bd theo quy dinh cua
phép luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan.

Piéu 21. Cach thire gi6i thidu tng vién thanh vién HDQT

Truong hop da xac dinh dugc trude tmg vién. thong tin lién quan dén céc tmg vién HDQT dugce
dua vao tai liéu hop DPHDCD va cong b6 t6i thidu murdi (10) ngay trudc ngay Khai mac cude
hop DPHDCD trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty dé ¢o dong co thé tim hiéu vé cic img
vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai ¢ cam két bing van ban vé tinh trung thure,
chinh xdc va hop ly cua cac thong tin ca nhan duge cong bd. Thong tin lién quan dén tng vién

HDQT dugc cong bé bao QOITI cac ndi dung sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh:

b. Trinh do hoc van:

¢. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

e. Céc cong ty ma tmg vién dang nim gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri va cic chire
danh quan ly khac:

. Cac loi ich ¢6 lién quan (61 Cong ty (néu co);

Ho, tén cua cd dong hodc nhom ¢ dong dé cir ing vién do (néu co)

2

h. Cac thong tin khac (néu ¢o).

CHUONG IV. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN
TRI
Piéu 22. Théng bio hop HPQT

i

2

Thong bao hop HDQT phai dugce guri cho cac thanh vién HPQT va céc thanh vién BKS it
nhét ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh vién HDQT ¢6 thé tir chdi thong bao moi
hop bing vin ban, viéc tir chdi nay ¢6 thé dugc thay dbi hodc hity bo bang van ban cua thanh
vien HDQT do6. Thong bao hop HPQT phai dugce lam bang vin ban tiéng Vi€t va phai thong
bao da\ du thoi gian, dia dtem hop. chuong trinh, n6i dung cac van dé thao luan, kém theo
tai liéu can thiét vé nhirng van dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu
quyét ctia thanh vién.
Thong bao moi hop duge giri bang thu, fax, thu dién tr hodic phuong tién khac, nhung phai
bao dam dén duge dia chi lién lac cua timg thanh vién HDQT va thanh vién BKS dugc ding
ky tai Cong ty.
Thanh vién HDQT khong truc tlep du hop co quy én biéu quyét thong qua bo phiéu bing vin
ban: Ngoai hinh thirc giri thu, Phiéu biéu quyét co thé dugce giri &én Chu tich HDQT cham
nhat 01 gio trude gio khai mac bing hinh thire fax hodc thu dién tir va dugc giilr bi mat dén
thoi diém kiém phleu Phiéu biéu quy ét phai dung trong bi thur kin va chi duoc ma hodc cong
bé (trudmg hop giri bang hinh thie fax va thu dién wr) trude sy chimg kién ctia tat ca nhimg
nguoi du hop.
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4.

Tuy theo ndi dung cude hop, Chu tich HDQT can ctr Piéu 1¢ cong ty. co thé mo rong thanh
phan du hop. Thanh vién duoc moi co quyén tham gia y kién nhung khong ¢ quyén biéu
quyet.

Piéu 23. Piéu kién t6 chirc hop HDQT.

1.

N

Truong hop HDQT bau Chu tich thi Chu tich HDQT sé dugc bau trong cude hop dau tién
ctia nhiém ky HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tr ngay két thuc bau cir
HDQT nhiém ky do. Cuoc hop nay do thanh vién ¢o s6 phiéu bau cao llhdl hoac ty l¢ phu.u
bau cao nhat tri¢u tdp. Truong hop ¢o nhiéu hon mét thanh vién co s6 phleu bau cao nhit
hodcty 1¢ phiéu bau cao nhat thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot ngudi
trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

Chu tich HDQT phai tricu tap cac cude hop HDQT dinh ky va bt thuong khi xét thay can
thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot lan.

Chu tich HDQT phdi tri¢u tap hop HDQT, khong duge tri hoan néu khong ¢6 1y do chinh
dang, khi mot trong s cac doi trong dudi diy dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudce
hop. vin dé can thio lun:

a. Ban kiém sodt:

b.Giam dbc hoic it nhit nam (05) Nguoi diéu hanh khac;

c. it nhit hai (02) thanh vién HDQT:
Cha tich HDQ'T phai tri¢u tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ke tir ngay
nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong tri¢u tap hop theo dé nghi

thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thi¢t hai xay ra ddi voi Cong ty: nhitng
ngudi dé nghi td chire hop duge néu tai khoan 3 Dicu nay co quyén triéu tap hop HPQT.

Truong hop c6 yéu céu cua cong ty kiém toan doc 1ap thue hién klun toan bao cdo tai chinh
cua Cong ty, Chu tich HDQT phati triéu tap hop HDQT dé ban vé bao cao kiém toan va tinh
hinh Cong ty.

Cudc hop HDQT dugce tién hanh tai tru so chinh ctia Cong ty hodc tai dia diém khac o Viét
Nam hoic & nuée ngoai theo quyét dinh ciia Chi tich HPQT va dugce sy nhét tri cia HDQT.

Cac cudc hop cua HDQT duoc tién hanh khi cé it nhit ba phan tu (3/4) tong 50 thanh vién
HPQT mat truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quy én) néu duoc da so
thanh vién HDQT chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cugc hop phai dugc tricu tép lan tha
hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhat. Cude hop triéu tap lan thu
hai duoc tién hanh néu ¢ hon mét nira (1/2) sO thanh vién HDQT du hop.

Piéu 24. Cich thire biéu quyét

1.

3

)

M&i thanh vién HPQT hodc nguoi duge uy quyén truc tiép cd mit véi tr cach ca nhan tai
cudc hop HDQT c6 mot phicu bicu quyet;

Thanh vién HDQT khong duoc biéu quy ét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé xuit ma
thanh vién dé hodc ngudi lién quan téi thanh vién do co lgi ich va lgi ich d6 mau thuan hodc

6 thé mau thuan véi lgi ich ctia Cong ty. Thanh vién HDQT khong dugc tinh vao ty I¢ thanh
vién tdi thiéu co mat dé co the to chire cude hop HPQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién

d6 khong co quyén biéu quy ét:

Theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay. khi ¢6 vin dé phat sinh tai cude hop lién quan dén loi
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ich hoac quyén hleu quvet cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién do khong tr
nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chi toa la quyét dinh cudi ciing, trir truong
hop tinh chét hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién HPQT lién quan chua dugc cong bd day
du:

Thanh vién HDQT hudng loi tir mot hop déng dugc quy dinh tai diém a va diém b khoan 5
bieu 41 Diéu I¢ cong ty duge cot la co loi ich dang ké trong hop dong do:

Kiém soat vién ¢o quycn du cude hop HDQT. ¢o quy én thao ludn, ¢o y kién nhung khong
duoc biéu quyét. Y kién ctia BKS dugce ghi chép day du trong bién ban hop.

Thanh vién HDQT c6 thé gui phleu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién wr.
Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét mét gio trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc ma& hojc cong bé trude sir chimg kién cua tat ca nguoi
du hop.

Piéu 25. Cach thirc théng qua nghi quyét ciia HDQT

.

o

Nghi quvet cia HPQT dugc théng qua. néu dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh: truomg
hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thude vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chu tich

HDQT.

Truong hop lay y kién HDQT bang vin ban: Chu tich HDQT gui Phidu ldy y ]\ICI’I biéu quyét
kém theo tai liéu giai trinh dén cac thanh vién HDQT vai thoi han biéu quyét 1a bay (07)
ngay ké tir ngay gui Phiéu bu,u quyét. Hét thoi han biéu quyét, thanh vién HDQT khong g
lai Phleu ldy v I\u.n biéu quyét duge xem nhu dong y véi toan b vin dé cin xin ¥ kién biéu
quyét. Nghi quyét cia HDQT theo hinh thire ldy v kién bing van ban ciing duge thong qua
tuong tu nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 26. Ghi bién bian hop HDQT

b

Céc cude hop cua HDQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va lwu gilr dudi hinh
thire dién tir khac. Bién ban phai lap hang ting Viét va cé thé lap thém bang m,ng nude
ngoai, co cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép:
b. Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop:

Thoi gian, dia diém hop;
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d. Ho. tén timg thanh vién du hop hodc ngudi durge iy quyén du hop va cach thire du hop:
ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do; :

e. Céc van dé duoc thao luan va biéu quyél tai cudc hop:

f. Tom tat phat biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cuia cude hop:

g Két qua biéu quyét ghi r& nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong co y
kién;

h. Cac vén dé da dugc théng qua;

i. Chir ky cuia tit ca thanh vién HDQT tham du, chu toa va thu ky:

Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thire va chinh xac cua ndi
dung bién ban hop HDQT.
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